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PANEVEZIO LOPSELIS-DARZELIS ,,PASAKA“
UGDYTINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio lopselio-darzelio ,,Pasaka“ (toliau — LopSelis-darzelis) ugdytiniy asmens
duomeny tvarkymo taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Lopselio-darzelio ugdytiniy asmens duomeny
tvarkymo ir duomeny apsaugos reikalavimus, tvarkymo tikslus ir apimtj, ugdytiniy ir jy tévy (vaiko
tévy pareigy turétojy) teises ir reguliuoja kitus klausimus, susijusius su ugdytiniy asmens duomeny
tvarkymu.

2. Ugdytiniy asmens duomeny tvarkymas atlickamas ir vaizdo duomenys tvarkomi
vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTAJ),
Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas) ir jo jgyvendinamaisiais teisés
aktais.

3. Siy Taisykliy reikalavimai privalomi visiems Lopselio-darzelio darbuotojams (toliau -
Darbuotojai), kurie tvarko Istaigoje esan¢ius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino.

4. Ugdytiniy ir jy tévy (vaiko tévy pareigy turétojy) asmens duomeny tvarkymo atveju,
Sios Taisyklés taikomos kartu su LopSelio-darZelio asmens duomeny tvarkymo taisyklémis.

S. Siose taisyklése vartojamos savokos:

5.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavardg, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir
interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés,
psichinés, ekonomingés, kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

5.2.  Duomeny valdytojas — Panevézio lopselis-darzelis ,,Pasaka®, juridinio asmens kodas:
190414482, adresas: Sirupio g. 55, 36209 Panevézys, elektroninio pasto adresas:
Id@pasaka.panevezys.Im.It (toliau - Duomeny valdytojas);

5.3. Duomeny tvarkytojas — juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
numatytas Siose Taisyklése (jei tvarkytojas yra pasitelktas);

5.4. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi Taisyklése
nurodytais tikslais;

5.5.  Prieziiiros institucija — Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija;

5.6. Darbuotojai — jstaigos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis;

5.7.  Sutikimas — savanoriSskas Duomeny subjekto valios pareiSkimas tvarkyti jo asmens
duomenis jam zinomu tikslu (1 priedas)

5.8. Vidaus administravimas - veikla, kuria uztikrinamas duomeny valdytojo
savarankiskas funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, dokumenty valdymas,
turimy materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos tvarkymas ir pan.)

6. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA] ir Reglamente vartojamas
sgvokas.



Il. UGDYTINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI,
TIKSLAI IR APIMTIS

7. Ugdytiniy asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis §iais principais.

7.1. asmens duomenys renkami apibréztais ir teisétais tikslais ir toliau negali biiti tvarkomi
tikslais, nesuderinamais su nustatytaisiais pries renkant asmens duomenis;

7.2.  asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai;

7.3. asmens duomenys turi biti tikslas ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netikslis ar neiSsamis duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas

Jju tvarkyma;
7.4. asmens duomenys turi buti tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir toliau tvarkyti;
7.5.  renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingumo principy,

nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys;

7.6. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad Duomeny subjekty tapatybe buty galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

7.7. asmens duomenys tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines, fizines ar
organizacines priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo
duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netyCinio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas);

7.8. asmens duomenys tvarkomi pagal Reglamento, ADTA] ir kituose atitinkamg veikla
reglamentuojanciuose jstatymuose nustatytus aiSkius ir skaidrius asmens duomeny tvarkymo

reikalavimus.

8. Ugdytiniy asmens duomenys LopSelyje-darZelyje tvarkomi $iais tikslais:

8.1.

ugdymo sutar¢iy apskaitos tikslu tvarkomi Jstaigos ugdytiniy ir jy tévy (globéjy

ripintojy) asmens duomenys. Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas - LR Svietimo jstatymas, Kiti
jstaigos veiklg reglamentuojantys teisés aktai, ugdymosi sutartys.

Tvarkomi asmens duomenys

Duomeny gavéjai ir
gavéju grupés

Duomeny saugojimo
terminas

Ugdytiniy vardai, pavardés, asmens kodas arba
gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono
numeris, jy tévy (globéjy rupintojy) vardai,
pavardés, gyvenamoji vieta, telefony numeriai.

Steigéjo ir
ministerijos
atstovams pagal
nurodyta duomeny
gavimo tiksla.

Saugojimo terminas numatytas
2011-03-09 Lietuvos
vyriausiojo archyvaro jsakyme
Ne. V-100 ,,Dél Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo*

8.2.

ugdytiniy asmens byly tvarkymo tikslu tvarkomi [staigos mokiniy ir jy tevy (globejy

rapintojy) asmens duomenys. Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas - LR Svietimo jstatymas, Kiti

jstaigos veikla reglamentuojantys teisés aktai

Tvarkomi asmens duomenys

Duomeny gavéjai ir

Duomeny saugojimo

gavéju grupés terminas
Ugdytiniy vardai, pavardés, asmens kodas, Informacija kitiems | Saugojimo terminas numatytas
gimimo data, amZius, asmens tapatybés kortelés | gavéjams 2011-03-09 Lietuvos
(paso) numeris, gimimo liudijimas, gyvenamoji | neperduodama vyriausiojo archyvaro jsakyme

vieta, telefono numeris, elektroninio pasto
adresas, jy tévy (vaiko tévy pareigy turétojy)
vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, telefony
numeriai, elektroninis pastas

Ne. V-100 ,,Dél Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodykleés patvirtinimo*




8.3.

dienyny pildymo tikslu tvarkomi jstaigos mokiniy ir jy tévy (globéjy riipintojy)

asmens duomenys. Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas - LR Svietimo jstatymas, Dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasas, kiti jstaigos veikla reglamentuojantys teisés

aktai;

Tvarkomi asmens duomenys

Duomeny gavéjai ir

Duomeny saugojimo

gavéju grupés terminas
Ugdytinio vardas, pavardé, grupé, mokslo metai, | Informacija kitiems | Saugojimo terminas numatytas
jvertinimai, pastabos, pagyrimai, lankomumas, | gavéjams 2011-03-09 Lietuvos '
asmens bylos numeris, tévy (globéjy riipintojy) | Neperduodama vyriausiojo archyvaro jsakyme

vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, telefono
numeriai, elektroninio pasto adresas.

Elektroniniame dienyne tvarkomi ypatingi
ugdytinio asmens duomenys: specialieji
mokinio mokymaosi poreikiai.

Ne. V-100 ,,Dél Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo*

8.4.

jvairiy paZyméjimy, pazZymy, paskatinimy (pvz., padékos, pazyméjimai apie

mokinio dalyvavima jvairiuose renginiuose, konkursuose, biirelio lankyma ir pan.) iSdavimo tikslu
tvarkomi Lopselio-darzelio ugdytiniy asmens duomenys. Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas —
duomeny subjekto sutikimas (priedas Nr. 1), Istaigos darbo tvarkos taisyklés;

Tvarkomi asmens duomenys

Duomeny gavéjai ir

Duomeny saugojimo

gavéju grupés terminas
Ugdytinio vardas pavardé, gimimo data, asmens | Steigéjo ir SMM Saugojimo terminas numatytas
kodas, klasé, jvertinimai, pazyméjimo serija, atstovai, padékas 2011-03-09 Lietuvos
numeris, iSdavimo data, registracijos numeris, inicijuojanciy vyriausiojo archyvaro jsakyme
renginio pavadinimas, mokinio nuotrauka organizacijy Ne. V-100 ,,Del Bendryjy
(naudojama i§duodant mokinio pazyméjima) atstovai. dokumenty saugojimo terminy

rodyklés patvirtinimo*

8.5.

grupés krepselio ir ugdytiniy duomeny registro administravimo tikslu tvarkomi

Lopselio-darZelio ugdytiniy ir jy tévy (globéjy riipintojy) asmens duomenys. Duomeny tvarkymo
teisinis pagrindas - Valstybés biudzeto ir savivaldybiy biudZety finansiniy rodikliy patvirtinimo
istatymas, Kiti klasés krepselj reglamentuojantys teisés aktai;

Tvarkomi asmens duomenys

Duomeny gavéjai ir

Duomeny saugojimo

gavéju grupés terminas
- privalomi duomenys: ugdytinio vardas, Steigéjo ir SMM Saugojimo terminas numatytas
pavardé, asmens kodas, gimimo data Iytis, atstovai, KK 2011-03-09 Lietuvos
mokytis ] jstaigg atvykimo/iSvykimo duomenys, | administruojancios vyriausiojo archyvaro is_akyme
bendri duomenys apie ugdymg (kalba, kuria savivaldos Ne. V-100 ,,Dél Bendryjy
ugdosi, kalbos, kuriy mokosi, mokymosi forma, | institucijos. dokumenty saugojimo terminy

pazymejimai, jstaigos baigimo data, grupé,
mokslo metai, pailgintos mokymosi dienos
grupé, mokinio bylos numeris, neformaliojo
Svietimo programy pasirinkimai, pilietybé.

- papildomi duomenys: adresas, telefono
numeris, tévy (globéjy riipintojy) vardai
pavardés, adresas, elektroninis pastas, telefono
numeriai, socialiai remtinas/ remiamas,
informacija jei vaikas naslaitis.

rodykleés patvirtinimo*




ypatingi mokinio asmens duomenys: sveikatos
duomenys, specialieji mokymaosi poreikial,
sutrikimai.

8.6.

vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu tvarkomi Lopselio-

darzelio ugdytiniy ir jy tévy (globéjy rupintojy) asmens duomenys. Duomeny tvarkymo teisinis
pagrindas - Istaigos vaiko gerovés komisijos sudarymo ir jos darbo organizavimo tvarkos aprasas;

Tvarkomi asmens duomenys

Duomeny gavéjai ir
gavéju grupés

Duomenuy saugojimo
terminas

Ugdytinio vardas pavardé¢, gimimo data,
gyvenamoji vieta, telefono numeris, grupé,
mokslo metai.

Siuo tikslu tvarkomi ypatingi asmens
duomenys — sutrikimai, specialieji mokinio
mokymosi poreikiai.

Vaiko gerovés
komisijos nariai,
savivaldybés paskirti
atsakingi asmenys.

Saugojimo terminas numatytas
2011-03-09 Lietuvos
vyriausiojo archyvaro jsakyme
Ne. V-100 ,,Dél Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo*

8.7.

neformaliojo Svietimo organizavimo tikslu tvarkomi Jstaigos ugdytiniy asmens

duomenys. Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas - LR Svietimo jstatymas, kiti jstaigos veikla

reglamentuojantys teisés aktai,

Tvarkomi asmens duomenys

Duomeny gavéjai ir

Duomeny saugojimo

gavéju grupés terminas
Ugdytinio vardas pavardé, grupé, vadovas, Istaigos paskirti Saugojimo terminas numatytas
mokslo metai, gimimo data. atsakingi asmenys, 2011-03-09 Lietuvos
savivaldybés paskirti vyriausiojo archyvaro jsakyme

atsakingi asmenys.

Ne. V-100 ,,Dél Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo*

8.8.

nemokamo maitinimo organizavimo tikslu tvarkomi Lopselio-darzelio ugdytiniy

asmens duomenys. Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas - LR Svietimo jstatymas, Ugdytiniy
nemokamo maitinimo jstaigose tvarkos aprasas, kiti jstaigos veiklg reglamentuojantys teisés aktai.

Tvarkomi asmens duomenys

Duomeny gavéjai ir
gavéju grupés

Duomenuy saugojimo
terminas

Ugdytinio vardas pavard¢, grupé, gimimo data,
mokslo metai

Lopselio-darzelio
paskirti atsakingi
asmenys,
savivaldybeés paskirti
atsakingi asmenys.

Saugojimo terminas numatytas
2011-03-09 Lietuvos
vyriausiojo archyvaro jsakyme
Ne. V-100 ,,Dél Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo*

8.9.

jstaigos nelankanciy ugdytiniy apskaitos tikslu tvarkomi Lopselio-darzelio ugdytiniy

asmens duomenys. Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas - LR Svietimo jstatymas, kiti jstaigos veikla

reglamentuojantys teisés aktai;

Tvarkomi asmens duomenys

Duomeny gavéjai ir
gavéju grupés

Duomeny saugojimo
terminas

Ugdytiniy ir jy tévy (vaiko tévy pareigy
turétojy) asmens duomenys: vardas, pavardeé,
klaseé, gimimo data, tévy (vaiko tévy pareigy
turétojy) vardai, pavardés, kontaktiniai telefonai

Lopselio-darzelio
paskirti atsakingi
asmenys,
savivaldybés paskirti

Saugojimo terminas numatytas
2011-03-09 Lietuvos
vyriausiojo archyvaro jsakyme
Ne. V-100 ,,Dél Bendryjy




atsakingi asmenys.

dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo*

8.10.

ugdytiniy pasiekimy vertinimo vykdymo tikslu tvarkomi

Lopselio-darzelio

ugdytiniy asmens duomenys. Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas - LR Svietimo jstatymas, kiti

jstaigos veikla reglamentuojantys teisé€s aktai;

Tvarkomi asmens duomenys

Duomeny gavéjai ir
gavéju grupés

Duomenuy saugojimo
terminas

Ugdytiniy asmens duomenys: vardas, pavardé,
klasé, asmens kodas, mokomoji kalba, Iytis,
mokymo programa, mokslo metai.

Lopselio-darzelio
paskirti atsakingi
asmenys,
savivaldybés paskirti
atsakingi asmenys,
Nacionalinis
egzaminy centras.

Saugojimo terminas numatytas
2011-03-09 Lietuvos
vyriausiojo archyvaro jsakyme
Ne. V-100 ,,Dél Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo*

8.11.

bendruomenés ir visuomenés informavimo apie LopSelio-darZelio veikla ir

bendruomenés nariy pasiekimus tikslu tvarkomi Lopselio-darzelio ugdytiniy ir jy tévy (globéjy
ripintojy) asmens duomenys. Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas - duomeny subjekto sutikimas

(priedas Nr. 1);

Tvarkomi asmens duomenys

Duomeny gavéjai ir

Duomeny saugojimo

gavéju grupés terminas
Ugdytiniy, jy tévy (globéjy ripintojy) vardas, Informacija Vienerius mokslo metus,
pavardé, kuirybiniai darbai, informacija apie perduodama véliau duomenys perkeliami ir

pasiekimus, dalyvavimg renginiuose, nuotrauka,
vaizdo medZiaga, kurioje uzfiksuotas duomeny
subjektas.

Lopselio-darzelio
interneto svetainés
serverio
administratoriui.
Facebook paskyros
administratoriui.

saugomi kaip jstaigos metrastis
pagal LR jstatymus *

8.12.

nuotolinio mokymo organizavimo tikslu tvarkomi Lopselio-darzelio ugdytiniy ir jy

tévy (globéjy rupintojy) asmens duomenys. Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas - Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimai ir kiti teisés aktai, kuriais pavedama jstaigai ugdyma vykdyti

nuotoliniu budu.;

Tvarkomi asmens duomenys

Duomeny gavéjai ir
gavéju grupés

Duomenuy saugojimo
terminas

Ugdytiniy, jy tévy (globéjy riipintojy) vardas,
pavarde, telefono Nr., asmeninis el. pasto
adresas, atvaizdas, vaizdo medziaga, duomenys
apie prisijungimg prie tam tikry el. erdviy bei
programy (slapukai).

Informacija
perduodama
valstybeés ir
savivaldybiy
institucijoms ir
Jstaigoms teises
aktuose nustatyty
funkcijy
jgyvendinimui.

SusiraSinéjimas saugomas tiek,
kiek tesiasi nuotolinis
mokymas, ugdytiniy atliktos
uzduotys pvz.1 metus arba po
el. platformos naudojimo
mokymosi tikslais pabaigos.

9. Ugdytiniy asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo

tikslai.




10. Dél ugdytinio kiirybiniy darby, informacijos apie ugdymosi pasiekimus, dalyvavimag
renginiuose, nuotrauky, filmuotos medziagos, kurioje yra uzfiksuotas ugdytinis skelbimo jstaigos
internetiniame puslapyje, socialinio tinklo paskyroje ar skelbimy lentoje, ugdytiniy tévai sutikima
iSreiskia rastiSkai pagal jstaigos nustatytg sutikimo formg (1 priedas )

11.  Visi ugdytinio ar jo tévy duoti sutikimai saugomi Lopselio-darzelio administracijoje
arba ugdytinio asmens byloje.

12. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikima, jeigu jo asmens
duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagrjsto duomeny
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisé¢tumui. Duomeny subjektas apie tai informuojamas pries
jam duodant sutikimg

I11.DUOMENU VALDYTOJO IR TVARKYTOJO FUNKCIJOS, TEISES IR PAREIGOS

13. Duomenuy valdytojas turi Sias teises:

13.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny tvarkyma;

13.2. paskirti uz asmens duomeny apsaugg atsakinga asmenj;

13.3. parinkti jgalioti duomeny tvarkytojus tvarkyti asmens duomenis;

13.4. spresti dél tvarkomy asmens duomeny teikimo;

13.5. tvarkyti asmens duomenis;

14. Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:

14.1. uztikrinti, kad biity laikomasi Reglamento, ADTA] ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma;

14.2. jgyvendinti Duomeny subjekto teises Siose Taisyklése nustatyta tvarka; uZztikrinti
asmens duomeny sauguma jgyvendinant technines, organizacines ir fizines asmens duomeny saugumo
priemones;

14.3. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jraSus ir uztikrinti duomeny veiklos jrasy pakeitimy
atsekamuma;

14.4. esant poreikiui vertinti poveikj duomeny apsaugai;

14.5. konsultuotis su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

14.6. skirti duomeny apsaugos pareigiing;

14.7. uztikrinti, kad duomeny apsaugos pareigiinas biity jgaliotas atsakyti ] duomeny subjekty
prasymus ir skundus, tinkamai ir laiku jtraukiamas ] visy su asmens duomeny apsauga susijusiy
klausimy nagrin¢jima;

14.8. uztikrinti bitinus iSteklius, kurie reikalingi duomeny apsaugos pareigiinui vykdant jam
pavestas uzduotis;

14.9. suteikti galimybe duomeny apsaugos pareigiinui i§laikyti ir tobulinti savo zinias asmens
duomeny apsaugos srityje;

14.10. uztikrinti, kad duomeny apsaugos pareigiinas negauty jokiy nurodymy dél jam pavesty
asmens duomeny tvarkymo uzduociy vykdymo, ir neskirti uzduociy ir pareigy, galinciy sukelti
interesy konflikta;

14.11. pranesti apie duomeny saugumo pazeidima.

15. Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

15.1. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines asmens duomeny tvarkymo
problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny saugumo uZztikrinimui,

15.2. teikia metoding pagalbg darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens duomeny
tvarkymo tikslais;

15.3. organizuoja darbuotojy mokymus asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais;

15.4. organizuoja duomeny tvarkyma;

15.5. wvykdo kitas funkcijas, reikalingas Duomeny valdytojo teiséms ir pareigoms jgyvendinti.



15.6. Jeigu duomeny tvarkymo veiksmams pasitelkiamas ir jgaliojamas duomeny tvarkytojas,
jis turi teises ir pareigas bei vykdo funkcijas, numatytas duomeny tvarkymo sutartyje. Su Duomeny
tvarkytoju Duomeny valdytojas sudaro raSyting sutartj dél asmens duomeny tvarkymo, kurioje
numatoma, kokius duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti Duomeny tvarkytojas. Duomeny
valdytojas privalo parinkti toki Duomeny tvarkytojg, kuris garantuoty reikiamas technines,
organizacines ir fizines duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad tokiy priemoniy biity
laikomasi.

16. Jei pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, jis turi §ias teises:

16.1. teikti duomeny valdytojui pasitlymus dél duomeny tvarkymo techniniy ir programiniy
priemoniy gerinimo;

16.2. tvarkyti asmens duomenis, kiek tam yra jgaliotas duomeny valdytojo.

17. Jei pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, jis turi Sias pareigas:

17.1. jgyvendinti tinkamas organizacines, technines ir fizines duomeny saugumo priemones,
skirtas asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat
nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo apsaugoti;

17.2. supaZzindinti naujai priimtus savo darbuotojus su Siomis Taisyklémis;

17.3. uztikrinti, kad prieiga prie asmens duomeny buty suteikta tik Taisyklése nustatyta
tvarka jgaliotiems asmenims;

17.4. uztikrinti, kad asmens duomenys biity saugomi Taisyklése nustatytais terminais;

17.5. uztikrinti, kad asmens duomenys biity tvarkomi vadovaujantis Taisyklémis,
Reglamentu, ADTALI ir kitais asmens duomeny apsauga reglamentuojanciais teisés aktais;

17.6. saugoti asmens duomeny paslaptj, neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir
nesudaryti salygy jokiomis priemonémis su ja susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas
naudotis Sia informacija, tiek jstaigoje, tiek uz jos riby;

17.7. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jraSus ir uztikrinti duomeny veiklos jrasy pakeitimy
atsekamuma;

17.8. padéti duomeny valdytojui uztikrinti jam numatytas prievoles;

17.9. skirti duomeny apsaugos pareigiing (jei tai yra reikalinga);

17.10. pranesti duomeny valdytojui apie duomeny saugumo pazeidima;

17.11. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su Duomeny subjekto
duomenimis, susijusig informacija, su kuria susipazino atlikdami duomeny tvarkymo veiksmus.

17.12. D¢l tvarkomy Duomeny valdytojo duomeny konsultuotis su paskirtu Duomeny
valdytojo duomeny apsaugos pareigiinu ar kitu atsakingu asmeniu;

18. Jei pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, jis atlieka Sias funkcijas:

18.1. jgyvendina asmens duomeny saugumo priemones;

18.2. tvarko asmens duomenis pagal Duomeny valdytojo nurodymus.

IV. DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

19. Lopselj-darzelj atstovaujantis asmens duomeny apsaugos pareigiinas yra atsakingas uz
vykdoma duomeny tvarkymo veikla savo kompetencijos ribose.
20. Duomeny apsaugos pareigiinas:

20.1. kontroliuoja, kaip darbuotojai ir kiti Lopselio-darzelio valdomy asmens duomeny
tvarkytojai vykdo asmens duomeny tvarkymo pareigas ir tvarko asmens duomenis;

20.2. Lopselio-darzelio vadovui teikia sitilymus ir iSvadas dél duomeny apsaugos ir duomeny

20.3. teikia darbuotojams tiesioginius nurodymus pasalinti asmens duomeny tvarkymo
pazeidimus jei juos uzfiksuoja;



20.4. supazindina darbuotojus, igaliotus tvarkyti asmens duomenis, su teisés akty,
reglamentuojanc¢iy asmens duomeny apsaugg, nuostatomis;

20.5. inicijuoja ir organizuoja poveikio tvarkant asmens duomenis vertinimus;

20.6. padeda duomeny subjektams jgyvendinti jy teises;

20.7. konsultuoja asmens duomeny tvarkytojus asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos
klausimais;

20.8. atsako uz duomeny tvarkymo veiklos jraSy parengima, o pasikeitus asmens duomeny
tvarkymo veiksmams ar kitai informacijai, susijusiai su asmens duomeny tvarkymu, uztikrina
duomeny tvarkymo veiklos jraSuose esancios informacijos atnaujinima.

20.9. sprendzia dél poreikio atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg ir prireikus jj
atlieka.

20.10. prireikus, duomeny apsaugos pareigiinas kreipiasi ] Valstybing duomeny apsaugos
inspekcijg dél iSankstiniy konsultacijy;

20.11. jvykus asmens duomeny incidentui imasi jmanomy priemoniy siekiant atstatyti
prarastus asmens duomenis ir (ar) sumazinti incidentu asmens duomenims padaryta zala;

20.12. nustatytais atvejais apie jvykusj asmens duomeny incidentg pranesa Duomeny subjektui
ir Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai;

20.13. uztikrina slaptumg arba konfidencialuma, susijusi su jo uzduociy vykdymu,
laikydamasis Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyty reikalavimy;

20.14. rastu informuoja Valstybing duomeny apsaugos inspekcija, jeigu nustato, kad asmens
duomenys tvarkomi pazeidziant teisés akty, reglamentuojan¢iy duomeny apsaugg, nuostatas, ar
atsisakant vykdyti tiesioginius nurodymus pasalinti $iuos pazeidimus;

20.15. vykdo kitas teisés aktuose priskirtas uzduotis ir pareigas.

V. DUOMENU SUBJEKTO TEISES

21. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi Duomeny valdytojo veikloje, turi Sias
teises:

21.1. zinoti (buti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma (teisé€ Zinoti);

21.2. susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé susipazinti);

21.3. reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant j asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti
asmens neiSsamius asmens duomenis (teisé itaisyti);

21.4. savo duomenis sunaikinti arba sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus (iSskyrus
saugojima) (teis¢ sunaikinti ir teis¢ ,,biiti pamirstam*);

21.5. turi teis¢ reikalauti, kad asmens Duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny
tvarkyma esant vienai i$ teiséty priezasciy (teisé¢ apriboti);

21.6. teise ] duomeny perkélimg (teisé perkelti);

21.7. nesutikti, kad biity tvarkomi asmens duomenys, kai Sie duomenys tvarkomi ar ketinami
tvarkyti tiesioginés rinkodaros tikslais, jskaitant profiliavimg, kiek jis susijes su tokia tiesiogine
rinkodara;

21.8. pateikti skundg Lietuvos Respublikos Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

22. Informacija apie [staigoje atlickamg duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymag
pateikiama vieSai skelbiamose Siose Taisyklése.
23. Duomeny valdytojas esant duomeny subjekto praSymui igyvendinti teis¢ susipazinti su

savo asmens duomenimis pagal Reglamento 16 straipsnj, turi pateikti:

23.1. informacija, ar duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi ar ne;

23.2. jeigu duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi, su asmens duomeny tvarkymu
susijusig informacijg, numatyta Reglamento 15 straipsnio 1 ir 2 dalyse;

23.3. tvarkomy asmens duomeny kopija.



24. Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento 16 straipsniu, turi teis¢ reikalauti,
kad bet kokie jo tvarkomi netikslis asmens duomenys bty iStaisyti, o nei§samis papildyti.

25. Siekiant jsitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra netikslis ar
neiSsamiis, Duomeny valdytojas gali duomeny subjekto paprasyti pateikti tai patvirtinanc¢ius jrodymus.

26. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStaisyti pagal duomeny subjekto prasyma)
buvo perduoti duomeny gavéjams, Duomeny valdytojas Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja,
nebent tai bity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teis¢ praSyti,
kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavejus.

27. Duomeny subjekto teis¢ iStrinti jo asmens duomenis (,teis¢ biiti pamirStam®)
jgyvendinama Reglamento 17 straipsnyje numatytais atvejais tik dél Siy asmens duomeny, tvarkomy
Zemiau nurodytais tikslais:

27.1. Bendruomenés ir visuomenés informavimo apie jstaigos veiklg ir bendruomenés nariy
pasiekimus tikslu — kai Duomeny subjektas pageidauja, kad jstaiga nebetvarkyty ir iStrinty informacija
apie jo kiirybinius darbus ar pasiekimus, kurie néra tvarkomi kaip jstaigos metrastis.

28. Duomeny subjekto teisé reikalauti iStrinti asmens duomenis (,,teis¢ buti pamirStam*)
gali biti nejgyvendinta Reglamento 17 straipsnio 3 dalyje numatytais atvejais.
29. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (istrinti pagal duomeny subjekto praSyma)

buvo perduoti duomeny gavéjams, Duomeny valdytojas Siuos duomeny gavejus apie tai informuoja,
nebent tai biity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teis¢ prasyti,
kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavejus.

30. Reglamento 18 straipsnio 1 dalyje numatytais atvejais Duomeny valdytojas privalo
igyvendinti duomeny subjekto teise apriboti jo asmens duomeny tvarkyma.
31. Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o prie§ tokio apribojimo

panaikinima duomeny subjektas telefonu, tiesiogiai ZodZiu ar elektroniniy ry$iy priemonémis yra
informuojamas.

32. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (kuriy tvarkymas apribotas pagal duomeny
subjekto prasymg) buvo perduoti duomeny gavéjams, Duomeny valdytojas Siuos duomeny gavejus apie
tai informuoja, nebent tai blity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas
turi teis¢ praSyti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavejus.

33. Duomeny subjekto teis¢ j duomeny perkeliamuma, numatyta Reglamento 20
straipsnyje, Duomeny valdytojas jgyvendina tik tada, kai duomenys tvarkomi Duomeny subjekto
sutikimo pagrindu arba vykdant sutartj, kurios Salis yra Duomeny subjektas, ir tik tada, kai duomenys
tvarkomi automatizuotomis priemonémis. Duomeny subjekto teisé | duomeny perkeliamuma negali daryti
neigiamo poveikio kity teiséms ir laisvéms.

34. Jeigu Duomeny subjektas pageidauja gauti ir/ar persiysti kitam duomeny valdytojui
savo asmens duomenis, kuriuos jis pats pateik¢é Duomeny valdytojui, praSyme Duomeny valdytojui jis
turi nurodyti, kokius jo asmens duomenis ir kokiam duomeny valdytojui pageidauja perkelti.

35. Jei tai techniSkai jmanoma, Duomeny valdytojas Duomeny subjektui ir/ar kitam
duomeny valdytojui praSyma pateikusio Duomeny subjekto asmens duomenis susistemintu, jprastai
naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu (duomenys gali biiti pateikiami internetu arba jrasyti i CD,
DVD ar kitg duomeny laikmeng).

36. Pagal duomeny subjekto prasyma perkelti jo asmens duomenys néra automatiSkai
iStrinami. Jeigu duomeny subjektas to pageidauja, turi kreiptis ] duomeny valdytojg dél teisés reikalauti
iStrinti duomenis (,,teisés biiti pamirStam*) igyvendinimo.

37. Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento 21 straipsniu, turi teise dél su juo
konkreciu atveju susijusiy priezasCiy bet kuriuo metu nesutikti, kad Duomeny valdytojas tvarkyty jo
asmens duomenis §iais atvejais:



37.1. Bendruomengs ir visuomenés informavimo apie jstaigos veiklg ir bendruomenés nariy
pasiekimus tikslu — kai Duomeny subjektas nesutinka, kad jstaiga tvarkyty informacijg apie jo kiirybinius
darbus ar pasiekimus, kurie néra tvarkomi kaip jstaigos metrastis.

38. Apie duomeny subjekto teis¢ nesutikti su asmens duomeny tvarkymu Duomeny
valdytojas informuoja viesai skelbiamose Siose Taisyklése.
39. Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks tvarkymas

atliekamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad priezastys, dél kuriy atlickamas asmens
duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba jeigu asmens
duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

VI.PRASYMO IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES PATEIKIMAS

40. Duomeny subjektas dél savo teisiy jgyvendinimo ; Duomeny valdytoja gali kreiptis
rastu, valstybine kalba elektroniniu paStu adresu ld@pasaka.panevezys.Im.lt, jteikiant prasyma
asmenisSkai arba pasStu adresu Sirupio g. 55, 36209 Panevézys.

41. Duomeny subjektas su savo praSymu Duomeny valdytojui taip pat pateikia asmens
tapatybe patvirtinantj dokumenta. To nepadarius, duomeny subjekto teisés néra jgyvendinamos. Si
nuostata netaikoma, jeigu duomeny subjektas kreipiasi dél informavimo apie asmens duomeny
tvarkymg pagal Reglamento 13 ir 14 straipsnius. Duomeny subjektas savo praSyme turi nurodyti
pageidaujamag bendravimo buida.

42. Prasymas jgyvendinti duomeny subjekto teises turi biti jskaitomas, asmens pasirasytas,
jame turi bati nurodyti duomeny subjekto vardas, pavardé, adresas ir kontaktiniai duomenys rySiui
palaikyti ar kuriais pageidaujama gauti atsakymga dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo.

43. Savo teises duomeny subjektas gali jgyvendinti pats arba per atstova.

44. Asmens atstovas praSyme turi nurodyti savo varda, pavardg, adresg ir kontaktinius
duomenis rySiui palaikyti, kuriais asmens atstovas pageidauja gauti atsakyma, taip pat atstovaujamo
asmens vardg, pavarde, gimimo datg, reikalingus duomeny subjekto identifikavimui, bei pateikti
atstovavimg patvirtinantj dokumenta ar jo kopija.

45. Esant abejoniy dél duomeny subjekto tapatybés, duomeny valdytojas praSo papildomos
informacijos, reikalingos ja jsitikinti.

46. Visais klausimais, susijusiais su duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymu ir
naudojimusi savo teisémis, duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis ir j duomeny apsaugos pareiging kurio
kontaktiniai duomenys nurodyti jstaigos tinklapyje. Siekiant uztikrinti konfidencialuma, kreipiantis j
duomeny apsaugos pareigling pastu, ant voko uzraSoma, kad korespondencija skirta duomeny apsaugos
pareigiinui.

VIl. PRASYMO JGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES NAGRINEJIMAS

47. Gavus duomeny subjekto praSymg, ne véliau kaip per vieng meénes] nuo praSymo
gavimo, jam pateikiama informacija apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gautg prasSyma. Jeigu bus
veéluojama pateikti informacijg, per nurodyta terming duomeny subjektas informuojamas apie tai,
nurodant vélavimo priezastis ir apie galimybe pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai.

48. Jeigu prasymas pateiktas nesilaikant Siose Taisyklése nustatytos tvarkos ir reikalavimuy,
Jis nenagrin€¢jamas, ir nedelsiant, bet ne véliau kaip per 10 darbo dieny duomeny subjektas apie tai
informuojamas nurodant priezastis.

49. Jeigu praSymo nagriné¢jimo metu nustatoma, jog duomeny subjekto teisés yra apribotos
Reglamento 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, duomeny subjektas apie tai informuojamas.
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50. Informacija pagal duomeny subjekto praSyma dél jo teisiy jgyvendinimo pateikiama
valstybine kalba.

51. Visi veiksmai pagal duomeny subjekto praSymus jgyvendinti duomeny subjekto teises
atliekami ir informacija teikiama nemokamai.

52. Duomeny valdytojas jgyvendindamas duomeny subjekto teises, uZztikrina, kad nebiity
pazeista kity asmeny teis€ j privataus gyvenimo nelieCiamuma.

VIill. ASMENS DUOMENU KONFIDENCIALUMAS

53. Darbuotojai, kurie tvarko ugdytiniy duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo ir
laikyti paslaptyje bet kokig su ugdytinio asmens duomenimis susijusig informacijg, su kuria jie
susipazino vykdydami pareigas. Si pareiga islicka galioti peréjus dirbti j kitas pareigas ar pasibaigus
darbo ar sutartiniams santykiams. Sis reikalavimas jgyvendinamas darbuotojams pasirasant
konfidencialumo jsipareigojima

54. Konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir Duomeny subjekto asmens duomenys gali
biiti suteikti teismui, prokuratiirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms bei kitoms institucijoms, kurioms
teisinj pagrinda reikalauti pateikti asmens duomenis suteikia Lietuvos Respublikos jstatymai.

55. Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo jgyvendinamos techninés, fizinés ir
organizacinés asmens duomeny saugumo priemonés. Kokios konkrecios techninés, fizinés ir
organizacinés asmens duomeny saugumo priemonés yra taikomos ugdytiniy asmens duomeny
apsaugojimui, nurodyta ir aprasyta Panevézio lopSelio-darzelio ,,Pasaka“ Asmens duomeny tvarkymo
taisyklése.

IX.BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

56. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos
suzino, privalo laikytis Siy Taisykliy, kity LopSelio-darzelio vidiniy dokumenty nuostaty,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma, konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, Reglamento,
ADTALI ir kity teisés akty reikalavimy. Darbuotojai pazeide auks¢iau nurodyty teisés akty reikalavimus
atsako teisés akty nustatyta tvarka.

57. Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supazindinami pagal darbo tvarkos taisykles
elektroniniu btidu. Priémus naujg darbuotoja, jis su Taisyklémis privalo biti supaZindintas pirmaja jo
darbo dieng. UZ supaZindinimag su Taisyklémis atsakingas LopSelio-darzZelio ,,Pasaka“ sekretorius.

58. Uz Taisykliy nuostaty laikymosi priezilirg ir jose reglamentuoty nuostaty vykdymo
kontrolg atsakingas duomeny apsaugos pareigiinas, jvertings Taisykliy taikymo praktika, esant
poreikiui, inicijuoja Taisykliy atnaujinima.
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AS,

SUTIKIMAS

PanevéZio lopselio-darzZelio ,,Pasaka*
ugdytiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy

DEL ASMENS DUOMENU (AD) RINKIMO IR TVARKYMO

(ugdytinio tévo/mamos (teiséto atstovo) vardas pavarde )

rinkty ir tvarkyty lenteléje sutikimu (parasu) pazymétus mano siinaus/ dukters

(ugdytinio vardas pavarde )

1 priedas

sutinku, kad PanevéZzio lopselis-darzelis ,,Pasaka®

asmens duomenis (toliau trumpinama AD).

AD rinkimo ir L Duomeny
Teisinis . .
tvarkymo . Tvarkomi asmens duomenys saugojimo SUTINKU NESUTINKU
. pagrindas :

tikslas terminas
Bendruomenés | Duomeny subjekto | ugdytinio vardas, pavardé, Iki sutartiniy
ir visuomenés | sutikimas kiirybiniai darbai, informacija santykiy su
informavimo apie pasiekimus, dalyvavima ugdymo jstaiga

apie Lopselio-
darzelio veikla
ir

renginiuose, nuotrauka, vaizdo
medziaga, kurioje uzfiksuotas
duomeny subjektas **

pabaigos, véliau
duomenys gali
buti perkeliami ir

bendruomenés saugomi kaip
nariy jstaigos metrastis
pasiekimus pagal LR

tikslu jstatymus

parasas

parasas

**Istatymai reglamentuojantys nuotraukes, portreto, vaizdo jraso ar kitokio atvaizdo demonstravima
visuomenés informavimo priemonése:

Lietuvos Respublikos civilinio kodekso 2.22 straipsnio 1 dalis, kad fizinio asmens nuotrauka (jos dalis), portretas ar Kkitoks
atvaizdas gali biiti atgaminti, parduodami, demonstruojami, spausdinami, taip pat pats asmuo gali biti fotografuojamas tik jo
sutikimu.

Lietuvos Respublikos Visuomenés informavimo jstatymo 13 straipsnio 1 dalis, kad siekiant nepazeisti asmens teisiy, apsaugoti jo
garbe ir orumg, renkant ir vieSai skelbiant informacijg draudziama: filmuoti, fotografuoti ar daryti jo garso ir vaizdo jrasus be
asmens sutikimo.

Lietuvos Respublikos civilinio kodekso 2.22. straipsnio 2 dalis numato, kad asmens sutikimo nereikia, jeigu fotografuojama
vie$oje vietoje. Taciau asmens nuotraukos (jos dalies), padarytos $iais atvejais, negalima demonstruoti, atgaminti ar parduoti,
jeigu tai pazeminty asmens garbe, oruma ar dalykine reputacija.

Informacija apie duomeny subjekta, kuri yra perduodama uz Europos Ekonominés Erdvés riby?:

LinkedIn Corporation (JAV) (Duomenys saugomi pagal Privatumo skydo (Privacy Shield) programa);

Google LLC (JAV) ) (Duomenys saugomi pagal Privatumo skydo (Privacy Shield) programa);

Facebook, Inc (JAV) ) (Duomenys saugomi pagal Privatumo skydo (Privacy Shield) programa);

Wix.com, Inc (JAV) ) (Duomenys saugomi pagal Privatumo skydo (Privacy Shield) programa);

! Europos Ekonomine Erdve sudaro visos Europos Sajungos valstybés narés bei Islandija, Lichtensteinas ir Norvegija

Remiantis auk$¢iau pateiktais jstatymais, darbuotojas bet kuriuo metu gali kreiptis i jstaigos administracija
adresu Sirupio g. 55, 36209 Panevézys, tel. 8 45 437 579 el. p. Id@pasaka.panevezys.Im.It dél sutikimo atsSaukimo ar
asmeniniy nuotrauky, vaizdo jrasy paskelbty be jy sutikimo paSalinimo.

Istaigos administracijai per 72 valandas nepasalinus paZeidimo, darbuotojas turi teise dél paZeidimo kreiptis
i Valstybine asmens duomeny apsaugos inspekeija https://www.ada.lt/go.php/lit/Pranesimas-apie-duomenu-
saugumo-pazeidima-bdar/4

Su pateikta informacija SUSIPAZINAU

(ugdytinio tévo/mamos (teiséto atstovo) vardas, pavardé, parasas)
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