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P ak e1 ¢ 1u Panevézio lopSelio-darzelio ,,Pasaka* darbo tvarkos taisykliy, patvirtinty
Panevézio lopselio-darzelio ,,Pasaka* direktoriaus 2018 m. sausio 2 d. jsakymu Nr. V-1, 69 punkta
ir ji i8déstau taip:

,»,09. Lopselio-darzelio direktoriaus ar jo jgalioto asmens dokumentai (vietiniai teisés aktai,
taisyklés, nuostatai, praneSimai, jspéjimai, praSymai, sutikimai, prieStaravimai, paaiskinimai ir kita)
pateikiami darbuotojams ir darbuotojy pateikiami dokumentai Lops$elio-darzelio direktoriui ar jo
igaliotam asmeniui rastu arba elektroniniu paStu, mobiliaisiais jrenginiais (jeigu jmanoma,
informacijos turinj, pateikéja, datg ir laikg iSsaugoti). Darbuotojai su Jstaigoje galiojanciais teisés
aktais, darbdavio nurodymais gali biiti supazindinami elektroniniu pastu, pedagogai elektroninio
dienyno vidinémis Zinutémis i$siunciant teisés akta ar reikiamg informacijg elektroniniu formatu.
Toks supazindinimas prilyginamas raStiSkam susipaZinimui, jei teisés akte nenurodyta Kkitaip.
Skubiais atvejais Jstaiga pateikia informacijg Darbuotojui trumpgja sms zinute jo nurodytu
mobiliojo telefono numeriu.

Darbuotojai individualiai susipazjsta su skelbimais, informacija, teisés aktais ir kita viesa
informacija, kuri skelbiama jstaigos internetinéje svetainéje www.pasakadarzelis.|t

Bet kuris 1§ $iy supazindinimo buidy laikomas supazindinimo su dokumentais faktu.

Darbuotojai privalo elektroninj pasta tikrinti ne reciau kaip kartg per 1 darbo dieng . Jei per
2 darbo dienas (iSskyrus atostogy, ligos ar ilgesnés kaip vienos dienos komandiruotés laikg)
darbuotojas niekaip nereaguoja j elektroninj prane$ima, laikoma, kad darbuotojas yra supazindintas
su teiseés aktu ar kita informacija ir yra atsakingas uz vykdyma.

Uz darbuotojy, neturinCiy prieigos prie elektroninio pasto, supazindinimg su atsiystais teises

aktais ar kita informacija atsakingi jy tiesioginiai vadovai, kurie gauna pranesimus elektroniniu
pastu.*
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